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 Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martín 

Secretaría Distrital de Integración Social 
Teléfono: 3 27 97 97 
Correo electrónico institucional: integracion@sdis.gov.co  

 
ACTA N° 04 

ACTA INTERNA DE REVISION DE INCOSISTENCIAS CONVENIO 8415 Y 8416 DE 2025 

 

FECHA:  Bogotá, Agosto 30 de 2025. 

 

HORA:   08:00 am 

 

LUGAR:  Sede Administrativa Asociación Benefactora de Niños ASOBEN 

 

TEMA:  Correcto diligenciamiento de formatos FOR – PSS-160 y FOR- PSS 092 - Registro de novedades y 

actualización oportuna en SIRBE - Buenas Prácticas en la gestión de la información misional 

ASISTENTES:  Representante Legal, Profesionales responsables de los jardines infantiles y Auxiliares 

Administrativos de los mismos. 

PROPOSITO:  Brindar al equipo las herramientas conceptuales y prácticas para el correcto registro,     

actualización   y seguimiento de la información de asistencia en el sistema SIRBE WEB, garantizando la 

oportunidad, confiabilidad y calidad de los datos. 

 

DESARROLLO: 

El día de hoy se realizará la primera revisión formal de las inconsistencias presentadas en el mes de 

AGOSTO recordando la importancia de seguir con la trazabilidad y reporte oportuno de las unidades 

operativas, las Profesionales Responsables del servicio y Auxiliares administrativos de las unidades 

operativas informan el reporte del mes al Representante Legal: 

• Carga y validación de asistencia. 
• Reportes y consultas. 

1. Carga y validación de asistencia del mes de Agosto 
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Se desarrolló el procedimiento para registrar la asistencia diaria/mensual de beneficiarios en el 
módulo correspondiente, validando que la información coincida con los listados y evitando 
inconsistencias que puedan afectar reportes institucionales. 

2. Reportes y consultas  

Se mostraron los reportes consolidados y específicos desde el sistema, filtrando por fechas, servicios 
y población, y cómo interpretar la información para la gestión interna y la rendición de cuentas. 

Se enfatizó en el manejo ético y seguro de la información, cumpliendo con las políticas de 
confidencialidad y la Ley de Protección de Datos Personales. Se incluyeron recomendaciones sobre 
contraseñas seguras, almacenamiento de respaldos y prevención de errores en el registro. 

Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

  Diligenciar correctamente los registros de 
asistencia. 

  Actualizar oportunamente la información en el 
sistema. 

  Cumplir las políticas de seguridad y 
confidencialidad de los datos. 

Profesionales 

Responsables de las 

Unidades Operativa y 

Auxiliares Administrativos 

Permanentemente 

 

Anexos: planillas de conteo del mes de agosto y asistencias de ambas unidades operativas 

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión para el día 30 de Septiembre de 2025. 
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En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

RAFAEL COGOLLO 

AHUMEDO 

 
Representante Legal 

 
ASOBEN 

 
 

JENNIFER TATIANA 

CALDERON PARRA 

 Profesional Responsable 

del Jardín Infantil 

 Jardín Cofinanciado La 

Florida 

 
 

LILIANA MARGARITA 

ARQUEZ FERNANDEZ 

 Profesional Responsable 

del Jardín Infantil 

 Jardín Cofinanciado Villa 

Mary 

 
 

LINA MARIA SALINAS 

SUAREZ 

 
Auxiliar Administrativo 

 Jardín Cofinanciado La 

Florida 

 
 

MIGUEL ANGEL LOPEZ 

PEÑUELA 

 
Auxiliar Administrativo 

 Jardín Cofinanciado Villa 

Mary 
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MES: AGOSTO
HORA: 

DIA 1 4 5 6 7 8 11 12 13 14 15 18 19 20 21 22 25 26 27 28 29

PARVULOS A 15 15 15 15 15 14 14 14 14 14 13 14 14 14 14 14 14 14
PARVULOS B 15 14 15 14 15 14 15 14 14 10 14 14 14 14 14 14 13 14
PARVULOS C 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15 14 15
PARVULOS D 14 14 14 14 14 14 14 14 14 12 14 14 14 14 14 14 14 14

TOTAL 

PARVULOS
59 58 59 58 0 59 57 58 57 57 0 0 51 56 57 57 57 57 57 55 57

PREJARDIN A 15 15 16 16 15 15 17 15 17 17 16 17 17 17 16 16 17 17
PREJARDIN B 16 14 15 17 16 17 17 13 17 15 16 17 17 17 15 15 16 16
PREJARDIN C 17 14 16 16 17 17 17 17 16 16 17 17 17 17 14 17 16 16
PREJARDIN D 17 15 17 17 17 17 16 17 17 15 14 17 17 17 15 17 17 17

TOTAL 

´PREJARDIN 
65 58 64 66 0 65 66 67 62 67 0 0 63 63 68 68 68 60 65 66 66

GRAN TOTAL 
124 116 123 124 0 124 123 125 119 124 0 0 114 119 125 125 125 117 122 121 123

Firma Firma Firma Firma Firma Firma Firma Firma Firma Firma Firma Firma Firma Firma Firma Firma Firma Firma Firma Firma 

PLANILLA CONTROL ASISTENCIA 
JARDIN INFANTIL VILLA MARY 
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